
同文中学(浔东校区) 

节能、节水、节材与绿化管理制度 

一、总则 

为落实绿色建筑、公共机构节能相关规范，规范新建教学楼、食堂能源、水资

源、耗材及校园绿化管理，打造节约低碳校园，结合校区实际制定本制度。 

本制度适用于新建教学楼、食堂室内功能区、室外配套绿化场地的节能、节水、

节材、绿化全流程管理。 

二、管理目标 

1、建立教学楼、食堂系统化节约资源、绿化管护管理机制； 

2、降低水电消耗，提升资源循环利用率，减少耗材浪费； 

3、推行节约型绿化养护，保障校园生态环境； 

4、强化师生、后勤人员节约环保意识。 

三、组织与职责 

1. 总务处：制度落地、水电设备运维、绿化养护、能耗水耗统计、季度检查考

核。 

2. 教务处、德育处：负责面向师生开展节能节水环保宣传教育。 

3. 食堂管理组：落实食堂后厨、餐厅节能节水、食材耗材节约管理。 

4. 财务室：统筹节能改造、绿化养护物资采购经费管控。 

5. 全体教职工、学生、食堂工作人员：自觉遵守节约规定，主动制止资源浪费行

为。 

四、节能管理规定 

1. 照明管控：教学楼、食堂全部采用 LED 节能灯具，搭配人体感应、定时智能



控制系统；放学、餐后、夜间关停非必要照明，杜绝长明灯。 

2. 空调通风：教室、餐厅空调夏季设置不低于 26℃，冬季不高于 20℃；优先开

窗自然通风，无人时段统一关停空调主机，定期清洗滤网提升能效。 

3. 设备使用：教学多媒体、食堂蒸箱、冷库、排风机按需开启，杜绝长时间空载

待机；采购办公、厨电设备优先选用一级能效产品。 

五、节水管理规定 

1. 教学楼卫生间、食堂全部安装感应水龙头、节水器具，配套雨水回收装置，回

收水用于场地清洁、绿化浇灌。 

2. 后勤每周巡检供水管网、阀门、水表，及时处理跑冒滴漏；实行分层、分区域

水表计量管控。 

3. 食堂清洗食材、场地严控用水量，禁止长流水冲洗；将节水落实纳入食堂班组

日常考核。 

六、节材管理规定 

1. 办公、教学耗材优先采购环保、可循环材料；推行无纸化备课、线上通知，文

印双面打印，严控纸张消耗。 

2. 食堂食材按需采购，减少变质浪费；餐具、厨具规范使用，破损设备维修复

用，减少一次性用品使用。 

3. 废纸、塑料、金属、废旧电器分类回收，建立物资回收台账，提高废弃物再利

用率。 

七、绿化管理规定 

1. 教学楼、食堂周边绿化选用耐旱绿植，打造节约型生态绿化，减少养护用水。 

2. 校园设置爱护绿植提示标识，禁止踩踏草坪、攀折花木，师生共同保护绿化环

境。 



八、检查与考核 

1. 总务处每季度开展节能、节水、节材、绿化专项巡查，形成检查记录。 

2. 检查结果纳入班主任、食堂班组、后勤人员年度绩效考核。 

3. 节约工作落实到位、成效突出的予以表彰；长期浪费资源、破坏绿化的予以通

报整改。 

九、附则 

1. 本制度自发布之日起执行，由学校总务处负责解释修订。 

2. 本制度与能源管理、远传水质监测管理制度配套同步实施。 
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